Na temelju c¢lanka 21. Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni
glasnik BiH”, br. 19/02, 35/03, 4/04, 26/04, 37/04, 48/05, 2/06 i 32/07), Agencija za drzavnu sluzbu
Bosne i Hercegovine, u ime Tajnistva Parlamentarne skup$tine Bosne i Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za popunjavanje radnih mjesta drzavnih sluzbenika
u TajniStvu Parlamentarne skupstine Bosne i Hercegovine

1/01 Dokumentalista — stru€ni suradnik

1/02 Dokumentalista za obradu statisticCke dokumentacije — viSi struéni suradnik
1/03 Prevoditelj za engleski jezik — viSi struéni suradnik

1/04 Struéni savjetnik Povjerenstva za saobraéaj i komunikacije Zastupni¢ckog doma

ZAJEDNICKA SLUZBA TAJNISTVA PARLAMENTARNE SKUPSTINE BIH
INFORMACIJSKO-DOKUMANTACIJSKI SEKTOR

Odjel za dokumentaciju i informacije

1/01 Dokumentalista — strucni suradnik

Opis poslova i radnih zadataka: vrSi prijem, evidenciju i struCnu obradu dokumenata Parlamentarne
skup$tine, Vije¢a ministara BiH, PredsjedniStva BiH i drugih tijela i organizacija koji su predmet
razmatranja i usvajanja u domovima i povjerenstvima Parlamentarne skupstine;vodi predmetni i
autorski katalog i radi na njihovoj stru¢noj razradi i usavrSavanju, ustrojava predmetni katalog koji
sadrzi struéno obraden cjelokupni fond pristupacan za pravovremeno i efikasno informiranje
korisnika; opsluzuje korisnike dokumentacijskih materijala i brine o njihovom vraéanju prema
evidenciji i reversima; vodi i priprema elektronske baze podataka dokumentacijskog fonda;suraduje s
Odjelom pisarnice i stru¢nim sluzbama domova s ciliem pravovremene popunjenosti
dokumentacijskog fonda; brine o kompletiranosti dokumenata u svim fazama njihove izrade do
njihovog objavljivanja u "Sluzbenom glasniku BiH";radi na pripremanju i utvrdivanju informacije o
pregledu prinovljenih dokumenata i publikacija i brine o njihovom izdavanju;vodi posebne evedincije
i brigu o odlaganju i ¢uvanju dokumentacijskih materijala koji nose oznake povijerljivosti; prima,
evidentira i odlaze transkripte;obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odjela.

Posebni uvjeti: zavrSen fakultet drudtvenog ili humanistickog smjera; jedna (1) godina radnog iskustva
na istim ili sli€¢nim poslovima; polozen struéni upravni ispit, poznavanje rada na radunaru.
Pripadajuéa temeljna neto placa: 1046 KM

ZAJEDNICKA SLUZBA TAJNISTVA PARLAMENTARNE SKUPSTINE BIH
INFORMACIJSKO-DOKUMANTACIJSKI SEKTOR

Odjel za dokumentaciju i informacije

1/02 Dokumentalista za obradu statisticke dokumentacije — visi strucni suradnik

Opis poslova i radnih zadataka: sistemski prati, prikuplja i statisticki obraduje podatke o radu
Parlamentarne skupstine;izraduje periodi¢ne i godisnje statistiCke preglede o aktivhostima u radu
domova i povjerenstava;uredno vodi potrebne analize i statistike o radu Parlamentarne skupstine,
domova i povjerenstava;radi na pripremanju i uredivanju informacija i publikacija; prati realizaciju
programa rada domova;vodi evidenciju poslani¢kih i delegatskih pitanja i odgovora;vodi evidenciju o
¢lanovima Parlamentarne skupstine i unosi podatke u elektronsku bazu (intranet, Internet);razmjenjuje
informacije s drugim institucijama;suraduje s INDOK centrima (prije svih EU);obavlja i druge poslove iz
djelokruga Odjela koje odredi Sef Odjela.

Posebni uvjeti: zavrSen fakultet drustvenog ili humanistickog smjera; dvije (2) godine radnog iskustva
na istim ili sli€énim poslovima; polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Pripadajuca temelina neto placa: 1170KM

ZAJEDNICKA SLUZBA TAJNISTVA PARLAMENTARNE SKUPSTINE BIH

SEKTOR ZA MEDUNARODNE ODNOSE | PROTOKOL

1/03 Prevoditelj za engleski jezik —viSi struéni suradnik

Opis poslova i radnih zadataka: obavlja poslove simultanog i konsekutivhog prevodenja na jezike u
sluzbenoj upotrebi i obratno;nadgleda materijale prevedene u Odjelu; prevodi sve potrebne materijale
u svezi medunarodne suradnje i rada delegacija; prevodi razliCite konferencije, seminare, okrugle
stolove, sastanke, pres-konferencije; vodi arhivu prevedenih materijala;putuje u pratnji delegacija




Parlamentarne skupstine; timski radi s ostalim uposlenim u Sektoru;obavlja sve druge poslove po
nalogu Sefa Odjela;za svoj rad odgovoran je Sefu Odjela.

Posebni uvjeti: zavrSen Filozofski fakultet - Odsjek za engleski jezik i knjizevnost; dvije (2) godine
radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima; poznavanje ili iskustvo u radu s pravnom, politickom i
diplomatskom terminologijom; sposobnost te¢nog i pravilnog prevodenja s engleskog jezika na jezike
u sluzbenoj upotrebi u BiH i obratno; poloZen struéni upravni ispit;poznavanje rada na radunaru;
prednost poznavanja jos jednog ili viSe diplomatskih jezika; moguénost putovanja.

Pripadajucéa temeljna neto placa: 1170 KM

ZASTUPNICKI DOM PRALAMENTARNE SKUPSTINE BIH

POVJERENSTVO ZA SAOBRACAJ | KOMUNIKACIJE

1/04 Struéni savjetnik Povjerenstva za saobracdaj i komunikacije Zastupni¢kog doma

Opis poslova i radnih zadataka: obavlja slozenije poslove za potrebe Povjerenstva;sudjeluje u
pripremi, organizaciji i radu sjednica Povjerenstva; Salje pozivnice poslanicima za uceS¢e na
sjednicama; sudjeluje u pripremi sjednica za javna saslusanja; sudjeluje u pripremi i Salje izvie$c¢a s
sjednica Povjerenstva; priprema dokumentaciju i informacije nephodne za rad sjednica Povjerenstva;
obavlja stru¢ne poslove i brine o izvrSavanju administrativno-tehni¢kih poslova u svezi s radom
Povjerenstva; obavlja i druge poslove koje mu povjere Povjerenstvo, predsjedavajuéi i zamjenik
predsjedavajuceg Povjerenstva i tajnik Povjerenstva.

Posebni uvjeti: zavrSen fakultet tehnickog smijera; tri (3) godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima;polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Pripadajuéa temeljna neto placa: 1359 KM

Broj izvrsitelja: za svako od oglasenih radnih mjesta trazi se po jedan (1) izvrSitelj osim radnog
mjesta oznacenog brojem 1/02 gdje se traze dva (2) izvrsitelja.

Napomena za sve kandidate:

- Pored posebnih uvjeta navedenih u javhom oglasu, kandidati moraju zadovoljavati i opce uvjete
propisane &lankom 22. Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne i Hercegovine.

-Pod radnim iskustvom podrazumijeva se radno iskustvo nakon steéene visoke $kolske spreme.

- Za sprovodenje procedure natijeCaja po ovom javnom oglasu formirat ¢e se jedno povjerenstvo za
izbor.

Potrebni dokumenti:

- ovjeren preslik: fakultetske diplome (nostrificirane diplome, ukoliko fakultet nije zavrSen u BiH ili je
diploma ste¢ena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine); vazeée osobne iskaznice; uvjerenja
o polozenom stru¢nom upravnom ispitu ili uvjerenja o polozenom javnom ispitu (u cilju oslobadanja od
javnog ispita); potvrde ili uvjerenja kao dokaza o trazenom radnom iskustvu na istim ili sli¢énim
poslovima; dokaza o poznavanju diplomatskih jezika — samo za poziciju 1/03 ukoliko kandidat iste
posjeduje jer je ovo pozeljan uslov/prednost; popunjen obrazac Agencije za drzavnu sluzbu koji se
mozZe dobiti u prostorijama Agencije za drZzavnu sluzbu BiH ili na web stranici Agencije
www.ads.gov.ba.

- Kandidati koji budu uspjesni na pismenom dijelu struénog ispita obvezni su na usmeni dio struénog
ispita (intervju) donijeti uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka (ne starije od tri mjeseca), koje se
ne dostavlja zajedno s drugim dokumentima, u protivnom nec¢e mo¢i pristupiti istom. Iznimno, u
slu¢aju ako kandidat iz objektivnih razloga ne dostavi trazeno uvjerenje na intervju, isto treba
dostaviti najkasnije do momenta preuzimanja duznosti, u suprotnom skida se s liste uspjesnih
kandidata.

Javni natjeCaj se sprovodi sukladno Odluci o nadinu polaganja javnog i struénog ispita ("Sluzbeni
glasnik BiH", broj 96/07).

Javno testiranje ¢e biti odrzano najranije 30 dana nakon isteka krajnjeg roka za prijave, a o datumu i
mjestu javnog testiranja kandidati ¢e biti posebno obavijesteni.

Gradivo i pravni izvori odnosno literatura za polaganje javnog ispita utvrdeni su Programom polaganja
javnog ispita (,Sluzbeni glasnik BiH", broj 28/08).


http://www.ads.gov.ba/

Sve trazene dokumente, osim uvjerenja o nevodenju kaznenog postupka koje se dostavija na
intervjuu, treba dostaviti najkasnije do 22.01.2009. godine, putem postanske sluzbe preporu¢eno na
adresu:

Agencija za drzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine

“Javni natjecaj za popunjavanje radnih mjesta drzavnih sluzbenika u TajniStvu Parlamentarne
skupstine Bosne i Hercegovine

71 000 Sarajevo, Trg Bosne i Hercegovine 1

Nepotpune, nepravovremene i neuredne prijave, kao i preslik trazene dokumentacije koji nije ovjeren
nece se uzimati u razmatranje.

prosinca 2008.g. DIREKTOR
Sarajevo Jakob Finci
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